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I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2015

Trong tháng 12/2015, trung tâm đã thực hiện một số hoạt động như sau:
1. NGOẠI NGỮ
· Các công tác chuẩn bị và tổ chức thi chứng chỉ tiếng Anh cho 500 sinh viên Cao đẳng 2013 ngày 27/12/2015.
· Tổ chức giảng dạy tiếng Anh cho sinh viên khóa 7.
2. TIN HỌC
· Tổ chức đào tạo Tin học A khóa 5
· Hoàn thành các thủ tục mua, in và cấp chứng chỉ cho đợt 4
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Làm thủ tục cấp chứng chỉ cho học viên hoàn thành các khóa học trong tháng 12 và
·  cho học viên điện dân dụng ESF khóa 5.
· Phối hợp Khoa Cơ khí xây dựng chương trình đào tạo dành riêng cho SV của trường.
· Đàm phán hợp đồng thi nghề Hàn, Sơn với công ty XKLD Bạch Đằng.
· Hoàn thành tất cả hồ sơ thanh toán cho GV các Khoa.
· Tiếp tục quảng cáo các khóa học ngắn hạn đến các đối tượng có nhu cầu.
· Thăm và làm việc về Đào tạo ngắn hạn công ty Z756; Đào tạo lái xe Trung tâm Đào tạo và sát hạch TW3
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1/2016
1. NGOẠI NGỮ
· Tổ chức giảng dạy tiếng Anh cho sinh viên khóa 8.
2. TIN HỌC
· Tổ chức thi chứng chỉ Tin học đợt 5 ngày Chủ Nhật 17/01/2016
· Hoàn chỉnh hồ sơ thi, mua chứng chỉ, in và cấp phát chứng chỉ cho đợt 5
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Tiếp tục hoàn thiện chương trình đào tạo ngắn hạn mới (cập nhật).



· Mở rộng quan hệ với công ty, xí nghiệp có nhu cầu đào tạo.
· In và cấp chứng chỉ nghề cho học viên các khóa ngắn hạn.


[bookmark: _GoBack]TP.Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 12 năm 2015
	TT Đào tạo Lý Tự Trọng
		

				Nguyễn Ngọc Trang
	
